
平成２３年１２月１４日

環境健康科学研究教育センター事務補助員の募集について(依頼)

1. 募集人員：事務補助員 ４名

2．任期：採用日～平成２４年３月３１日

（その後１年ごとに更新の場合あり、最長３年間）

3．所属：北海道大学 環境健康科学研究教育センター

4．職務内容：環境省「子どもの環境と健康に関する全国調査（エコチル調査）」

の推進に関わる業務全般、調査関連業務、経理業務、各種書類作

成、電話・郵便対応、他

5．応募資格：大卒以上、基本的なパソコン操作（Word, Excel, Power Point）

ができる方、英語ができる方はなお可、何事にも前向きに取り組

める方。

6．勤務形態：

（1）勤務日 月～金曜日

（2）勤務時間 ９：００～１７：００（休憩時間１時間）

（3）所定時間外労働 状況により発生の可能性あり

（4）休日 土日祝、年末年始（１２/２９～１/３）

7．待遇等：

（1）時間給制（時給820円から1,120円）

（2）通勤手当：北海道大学の規定による（月額上限 55,000円）

（3）加入保険等：雇用保険、健康保険、厚生年金、労災保険

8．着任時期：平成２４年１月以降なるべく早い時期

9．提出書類：郵送にて下記提出先までお送りください

(1)履歴書（書式自由、写真添付）

(2)職務経歴書

10．選考方法：書類選考後、面接対象者に面接日時等を連絡します。

（面接の場合、交通費は応募者の負担とする）。

11．応募書類提出先・照会先：

〒060−0812 札幌市北区北１２条西７丁目 

国立大学法人 北海道大学 環境健康科学研究教育センター 北嶋

電話：（011）706−4746 

電子メール：kitajima@med.hokudai.ac.jp

以上


